


порядок пользования библиотечным (информационным) фондом школы. 
 

3. Порядок доступа к информационно-телекоммуникационным сетям и базам 
данных 

 
3.1. Педагогическим работникам предоставляется доступ к информационно- 

телекоммуникационной локальной сети и базам данных школы в локальной сети, с рабочих 
персональных компьютеров (ноутбуков) с использованием учетных данных (логин, пароль) 
на бесплатной основе без ограничения времени использования и потребленного трафика. 

3.2. Доступ к базам данных, содержащих персональные данные работников 
школы, обучающихся и их родителей (законных представителей), осуществляется в 
порядке, предусмотренном законодательством РФ и локальными нормативными актами 
школы. 

3.3. Регистрацию пользователей локальной сети и предоставление учетных 
данных с соответствующими правами доступа к локальной сети осуществляет 
ответственный заместитель директора в порядке, предусмотренном локальными 
нормативными актами Школы. 

3.4. Педагогические работники обязаны: 
- исключить возможность своими действиями или бездействием причинения вреда 
техническим и информационным ресурсам локальной сети; 
- не предпринимать попыток несанкционированного доступа к информационно-
телекоммуникационной локальной сети и базам данных школы в локальной сети; 
- проверять внешние накопители информации и рабочие файлы, полученные из 
других источников, перед использованием их на рабочем компьютере (ноутбуке) на 
отсутствие вирусов и другого вредоносного программного обеспечения; 
- соблюдать иные требования, предъявляемые к пользователям информационно-
телекоммуникационной локальной сети и базам данных школы. 
3.5. Педагогическим работникам предоставляется доступ с рабочих 

персональных компьютеров (ноутбуков) к информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, включая внешние базы данных, поисковые и информационно-справочные 
системы, в том числе к информационному контенту и электронным образовательным 
материалам, размещаемым в системах федеральных и региональных образовательных 
порталов, на специализированных электронных образовательных ресурсах – Московская 
электронная школа (https://uchebnik.mos.ru), Российская электронная школа 
(https://resh.edu.ru), иных интерактивных образовательных платформах и средах (далее – 
ЭОР), в объеме и способами, не противоречащими законодательству Российской 
Федерации. 

3.6. Доступ педагогических работников к информационно-
телекоммуникационной сети Интернет в Школе осуществляется с персональных 
компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к сети 
Интернет, без ограничения времени и потребляемого трафика, без взимания платы. 

3.7. Доступ педагогических работников к электронным базам данных и ЭОР в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет осуществляется в соответствии с 
условиями договоров, заключенных школой с правообладателями электронных баз данных 
и ЭОР. Порядок работы с электронными базами данных и ЭОР устанавливается 
соответствующими регламентами правообладателей. Пользование свободно 
распространяемым ПО и базами данных осуществляется на бесплатной основе. 

3.8. Доступ к отдельным специализированным базам данных федеральных и 
региональных органов государственной власти предоставляется педагогическим 
работникам, ответственным за внесение в них соответствующих сведений и информации, 
назначенным приказом директора школы. Порядок работы со специализированными 
базами данных устанавливается операторами специализированных баз данных. 



3.9. Педагогические работники вправе использовать доступ к локальной сети, а 
также к другим информационным ресурсам исключительно в служебных целях для 
качественного осуществления педагогической, научной или исследовательской 
деятельности, без нанесения вреда обучающимся и коллегам. 

 
4. Порядок доступа к учебным и методическим материалам 

 
4.1. Педагогические работники для осуществления образовательного процесса 

могут использовать учебные и методические  материалы, входящие в оснащение учебных 
кабинетов. 

4.2. Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных и 
методических материалов, входящих в оснащение учебных кабинетов, осуществляется 
работником, на которого возложено заведование учебным кабинетом. 

4.3. Срок, на который выдаются учебные и методические материалы, 
определяется работником, на которого возложено заведование учебным кабинетом, с 
учетом графика использования запрашиваемых материалов в данном учебном кабинете. 

4.4. При получении учебных и методических материалов на электронных 
носителях, подлежащих возврату, педагогическим работникам и обучающимся не 
разрешается стирать или менять на них информацию. 

4.5. Педагогические работники в рамках исследовательской и экспериментальной 
работы, подготовки к профессиональным конкурсам и конференциям, для обобщения 
опыта для подготовки к школьным мероприятиям вправе получать методическую помощь 
заместителей директора, руководителей методических объединений, творческих групп. 

4.6. Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте 
Образовательной организации, находятся в открытом доступе. 

 
5. Порядок доступа к музейным фондам 

 
5.1. АНО НОО «Наш традиции» не располагает собственными музейными 

фондами. 
5.2. Доступ педагогических работников к фондам музеев города и страны 

осуществляется в соответствии с правилами и режимом работы соответствующих музеев. 
5.3. Доступ педагогических работников к виртуальным фондам музеев, 

размещенным в сети интернет в свободном доступе, осуществляется в Школе на бесплатной 
основе в соответствии с порядком доступа к информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет. 
 
6. Порядок доступа к материально-техническим средствам обеспечения 

образовательной деятельности 
 

6.1. Доступ педагогических работников и обучающихся к материально-
техническим средствам обеспечения образовательной деятельности осуществляется: 

 к учебным кабинетам, лабораториям, спортивному и актовому  залам и иным 
помещениям и местам проведения занятий и соответствующему оснащению данных 
помещений (мест) во время, определенное расписанием занятий - без ограничения; 

 к учебным кабинетам, лабораториям, спортивному и актовому залам и иным 
помещениям и местам проведения занятий и соответствующему оснащению данных 
помещений (мест) вне времени, определенного расписанием занятий - по согласованию с 
работником, ответственным за данное помещение. 

6.2. Педагогические работники вправе использовать переносные материально-
технические средства обеспечения образовательной деятельности (компьютеры, принтеры, 



мультимедиапроекторы, экраны, микрофоны и т.п. оборудование), которыми 
укомплектован соответствующий учебный кабинет (помещение), для проведения учебных 
занятий, в том числе в рамках внеурочной деятельности, занятий по дополнительным 
образовательным программам, творческих занятий, а также в научной или 
исследовательской деятельности педагогического работника. Ответственность за 
сохранность материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности 
несет педагогический работник, использующий оборудование. 

6.3. При отсутствии в учебном кабинете (помещении) необходимых материально-
технических средств обеспечения образовательной деятельности педагогический работник 
вправе использовать имеющиеся в школе свободные от использования другими 
педагогическими работниками материально-технические средства по предварительному 
согласованию. с лицом, ответственным за сохранность и правильное использование 
соответствующих средств. 

6.4. Для распечатки, копирования или тиражирования учебных и методических 
материалов педагогические работники имеют право пользоваться оборудованием Школы 
на бесплатной основе в целях осуществления образовательной деятельности.  

6.5. Внешние накопители информации (СD-диски, флеш-накопители, карты 
памяти), используемые педагогическими работниками при работе с техническими 
средствами школы, предварительно должны быть проверены на отсутствие вирусов и 
другого вредоносного программного обеспечения. 

 
7. Заключительное положение 

 
7.1. В случае, если нормы настоящего Порядка вступают в противоречие с нормами 
вновь изданных правовых актов Российской Федерации, то они прекращают свое действие 
с момента вступления последних в силу. 
7.2. Соответствующие изменения в Порядок вносятся путем утверждения директором 
АНО НОО «Наши традиции» нового Порядка. 
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